
 

I. Чек-лист создания процессных артефактов 

 
1. Собрать команду и совместно описать текущий процесс на доске 

миро/холст/любой аналог 
 
Механика:  
а) начинать описание с самого последнего этапа - и от него двигаться к 
первому; 
б) состав данных по каждому этапу: действия для достижения результата 
этапа; критериев завершения этапа (результаты); состав участников 
(роли); лимиты 
Пример: структура проектирования процесса 
Если ссылка не открывается, скопируйте и вставьте:  
https://disk.360.yandex.ru/i/eygUFkudGquIuA 
 
 

2. Написать дерево этапов в вики 
 
Механика:  
а) каждый этап - отдельная страница в вики; 
б) простые названия этапов; 
в) в идеале список должен быть плоским; 
г) нумеровать этапы с шагом в 10 
Пример: дерево этапов процесса  
Если ссылка не открывается, скопируйте и вставьте:  
https://disk.360.yandex.ru/i/Bh3GNyFtZ0-Rzg 
 
 

3. Положить этапы на канбан-доску 
 
Механика:  
а) одинаковые состав и названия этапов в вики и на доске; 
б) если таск-трекер позволяет - в шапку каждого этапа разместить ссылку 
на описание этапа в вики 
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4. Описать в вики этапы процесса 
 
Механика:  
а) 1 статья вики = 1 этап процесса; 
б) механика и пример описания этапа процесса  
Если ссылка не открывается, скопируйте и вставьте:  
https://disk.yandex.ru/i/LbBU6Uyx4_KYJA  
 
 
 

5. Сформировать критерии перехода 
 
Механика: 
а) если таск-трекер позволяет - для каждого этапа на канбан-доске 
сформировать перечень чекбоксов-критериев перехода; 
или 
если не позволяет, сформировать перечень критериев на канбан-доске 
просто списком, в крайнем случае - добавить перечень критериев в вики, 
в статью с описанием этапа процесса; 
б) лучше формулировать критерии в терминах результата (автотесты 
пробежали и они зеленые), а не действия (прогнать автотесты);  
в) если кому-то в команде формулировка не понятна - ее надо 
переписать так, чтобы не было никаких разночтений, пусть она будет 
написана самым простым языком; 
г) самый явный признак необходимости критерия - внутри команды нет 
единого мнения о том, каким должен быть результат 
Пример: критерии перехода из этапа “Разработка” в этап “Регресс” 
Если ссылка не открывается, скопируйте и вставьте: 
https://disk.yandex.ru/i/H5z4EuuahTqD7g  
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II. Шаблон описания этапа процесса 

 
Структура шаблона описания этапа процесса 
Если ссылка не открывается, скопируйте и вставьте: 
https://disk.yandex.ru/i/eoll10g31WmWUw 
 
 
 
Остались вопросы? Хочется что-то обсудить? 
Шашкова Екатерина, ИнЭкс 
@ekaterina_shashkova 
ekaterina@oooinex.ru 
https://www.linkedin.com/in/екатерина-шашкова-27165495/  
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